Elektroninio dokumento nuorasas

NAUJOSIOS AKMENES
»SAULETEKIO“ PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

) ISAKYMAS
DEL NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2023 m. geguzés 3 d. Nr. V —31
Naujoji Akmene

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu (Zin., 1995, Nr. 51-1245; 2004,
Nr. 120-4431; 2010, Nr. 53-2597), Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu (Zin., 1995,
Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), ir Biblioteky fondy apsaugos nuostatais, patvirtintais 2021 m.
rugpjicio 17 d. jsakymu Nr. [V-499 D¢l biblioteky fondo apsaugos nuostaty patvirtinimo*
pakeitimo:

1. Tvirtinu Naujosios Akmenes ,,Saulétekio* progimnazijos naudojimosi biblioteka
taisykliy patvirtinimo (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios 2011 m. lapkri¢io 25 d. jsakyma Nr. 40V ,, D¢l bendryjy
naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo®.

3. P avedurastinés administratorei su $iuo jsakymu supazindinti iSsiunciant jsakymo
nuora$g elektroniniu pastu arba DVS.

Direktoré Violeta Karaliené



PATVIRTINTA

Naujosios Akmenés ,,Saulétekio* progimnazijos
direktoriaus 2023 m. geguzés 3 d.

1sakymu Nr. V — 31

NAUJOSIOS AKMENES ,,SAULETEKIO“ PROGIMNAZIJOS NAUDOJIMOSI
BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendra
naudojimosi mokyklos bibliotekos fondais tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe,
bibliotekos teises ir pareigas. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu bei Pavyzdinémis
naudojimosi biblioteka taisyklémis.

2. Bibliotekos fondais nemokamai gali naudotis visi mokyklos bendruomenés nariai.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, mokslinius, kultiirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius
ir naudojant visus prieinamus iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty kompetencija.

Vartotojas — asmuo, naudojimosi biblioteka nustatyta tvarka jgijes teis¢ naudotis
bibliotekos paslaugomis.

Lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankgs bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo tikslo
(paimti ar grazinti dokumenta, gauti informacijos, aplankyti parodg ir pan.).

Dokumentas — naudojama ir saugoma laikmena su joje jraSyta informacija: knyga,
periodinis leidinys, rankrastis, natos, mikroformos, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis,
vaizdinis, elektroninis, aklyjy raStu iSspausdintas ar kitokiu biidu pateikiantis informacija
dokumentas.

IT SKYRIUS
VARTOTOJO APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO TVARKA

4. Asmuo, norintis tapti vartotoju ir naudotis bibliotekoje saugomais dokumentais, turi
susipazinti su taisyklémis ir jsipareigoti jas vykdyti.

5. Naujosios Akmenés ,,Saulétekio* progimnazijos mokiniai registruojami pagal
patvirtintus klasiy saraSus. Kiti bendruomenés nariai registruojami pagal jy paciy pateiktus
duomentis.

6. Vartotojas j namus gali gauti ne daugiau kaip 5 dokumentus ir ne ilgiau kaip 30 dieny.

7. Naujai gautiems, didel¢ paklausg turintiems dokumentams, mokytojy metodinés
literattiros iSdavimo j namus terming gali nustatyti bibliotekininkas.

8. Enciklopedijos, albumai, zinynai, zodynai, vaizdo ir garso kasetés, diskai,
elektroniniai dokumentai j namus neiSduodami. Jais galima naudotis bibliotekoje. Periodiniai
leidiniai j namus neiSduodami.

9. Vartotojui dokumentas iSduodamas naudojant elektroning MOBIS programa.

10. Vartotojo praSymu dokumento panaudos terminas gali biiti pratgstas, jeigu jy
nereikalauja kiti vartotojai.

11. Vadovéliai, pasibaigus mokslo metams, perduodami i$ klasés j klas¢. UZ vadovéliy
perdavima atsakingi klasiy vadovai. Vadovéliy likucius klasiy vadovai atnesa j biblioteka, jeigu
triksta — pasiima 18 jos. Bibliotekoje kiekvienai klasei yra uZvestas sasiuvinis, kuriame vykdoma
vadoveliy apskaita ir viskas derinama su bibliotekininke.



III SKYRIUS )
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSOKOMYBE

12. Vartotojas turi teise:

12.1. gauti panaudai bibliotekos dokumentus ] namus arba specialiai skaitymui skirtoje
vietoje;

12.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg;

12.3. jvairiomis komunikacijos priemonémis pateikti informacing uzklausg ir gauti i ja
atsakyma;

12.4. lankyti bibliotekoje rengiamas parodas, renginius;

12.5. prasyti pratgsti dokumenty panaudos terming;

12.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir internetu, pries tai
susipazinus su ,,Saugaus darbo kompiuteriu* taisyklémis.

13.  Vartotojas privalo:

13.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

13.2. tausoti ir saugoti bibliotekos dokumentu (jranga), negadinti bibliotekos

inventoriaus;

13.3. neiSnesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei jie néra jraSyti | skaitytojo

formuliara;

13.4. persinesti dokumentus i§ abonemento | skaityklg (ir atvirks¢iai) ar | namus galima

tik leidus bibliotekos darbuotojui;

13.5. nustatytu laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba pratgsti ju panaudos
terming;

13.6. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymuy,
18pjaustymy ar gedimy). Juos pasteb¢jus, pranesti bibliotekininkei;

13.7. pasikeitus asmens duomenims, nedelsiant informuoti bibliotekininkg;

13.8. bibliotekos ir skaityklos patalpose laikytis tylos, netrukdyti kitiems lankytojams ir
bibliotekininkei.

14. Vartotojui draudziama:

14.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinesta arba
atsisiystg i§ interneto programing jranga;

14.2. tyCiotis, vartoti necenzurinius ZodZzius, kelti konfliktines situacijas;

14.3. valgyti atsineStg maistg ir gerti gaiviuosius gérimus;

14.4. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskirciai.

15. Vartotojo atsakomybé:

15.1. prarades ar nepataisomai sugadings dokumenta (jrangg), vartotojas privalo ji
pakeisti tokiu paciu (kitu bibliotekos fondui reikalingu dokumentu) arba sumokéti uz prarastg
dokumentg (jrangg) deSimteriopa kaing.

15.2. UZ nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
(jrangg) atsako tévai arba globg¢jai;

15.3. baiges mokykla ar del kity kokiy nors priezas€iy nutraukgs mokymasi, mokinys
privalo atsiskaityti su biblioteka;

15.4. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems taisykliy, gali biiti terminuotam laikui
atimta teis¢€ naudotis biblioteka.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

16.Biblioteka turi Sias teises:



16.1. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skai€iy ir panaudos
terminus;

16.2. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac¢ paklausiems
dokumentams;

16.3. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty
dokumenty;

16.4. mokyklos vadovo sprendimu laikinai apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei
vartotojas neatsiskaité su biblioteka ar nesilaike kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;

16.5. paskutinj ménesio penktadien;j biblioteka neaptarnauja vartotojy. Sia diena patalpy
ir fondy tvarkymui, kitiems bibliotekos vidaus darbams.

17.Biblioteka aptarnaudama vartotojus ir lankytojus privalo:

17.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teisémis, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos taisyklémis;

17.2. iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai nurodyti panaudos terming (graZinimo
datg), esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie
besibaigiant] panaudos terming;

17.3 dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos standartuose;

17.4. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji
keisti tik iSimtinais atvejais, tinkamai informavus apie pasikeitimus, jy priezastj, trukme;

17.5. uztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens duomeny sauguma;

17.6. informuoti vartotojus apie naujai gautus dokumentus ir teikiamas paslaugas;

17.7. informuoti progimnazijos administracija, nustacius bibliotekos dokumenty ar kito
turto pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.

] V SKYRIUS
VADOVELIU ISDAVIMAS IR ATSISKAITYMAS

18. Mokslo mety pabaigoje klasiy vadovai surenka i§ mokiniy vadovelius, patikrina jy
bukle ir perduoda po jy einanciai klasei. D¢l vadovéliy priémimo ir perdavimo klasiy vadovai
suderina su bibliotekininke ir jraSo duomenis j bibliotekoje uZvestus atskirus vadovéliy apskaitos
sasiuvinius. Uzsienio kalby vadovélius mokytojai pasiima i§ bibliotekos ir iSdalina vaikams,
pasibaigus mokslo metams surenka. Uz mokslo mety pabaigoje ar mety eigoje paimtus vadovelius
atsako klasiy vadovai ir dalyky mokytojai.

19. Mokiniai, gave vadovélius, privalo:

19.1. piestuku vadovélio gale uzrasyti savo varda, pavardg, klase;

19.2. vadovelj aplenkti. Neaplenkta vadovelj, mokytojas ar bibliotekininkas, turi teis¢ i$
mokinio paimti;

19.3. vadovélius tausoti, saugoti. Negalima vadovelyje rasyti, piesti, jj plesyti. Jei iSplysta
puslapiai, mokiniai privalo nedelsiant juos suklijuoti.

20. Mokiniai, pametg, sugading (sutepe, sulieje, suplése virselj, iSplése lapus) ar kitokiu
budu prarade vadovélj, iki mokslo mety pabaigos privalo nupirkti j vieta nauja.

21. Atsisakiusiems sutvarkyti sugadinta vadovélj ar nupirkti nauja vietoje prarasto,
mokiniams kitais metais vadovéliai neiSduodami.

22. I8vykstantiems mokytis ] kitas mokyklas mokiniams vadovéliai ir kita literatiira

neperduodami.

23. Esant reikalui, mokykly susitarimu, vadovéliai gali biti skolinami ne ilgiau, kaip
vieneriems mokslo metams.

24. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ mokyklos (taip pat ir baigiantiems mokyklg)
iSduodami tik tuomet, kai asmuo j mokyklos rasting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapelj
su bibliotekininkeés paraSu.



25. Vadovélius ir mokymo priemones jsigyjant, vykdant apskaitg ir iSduodant mokiniams
bei mokytojams, vadovautis Naujosios Akmenés ,,Saulétekio progimnazijos vadoveéliy ir
mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos
aprasu.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Taisyklés gali buti koreguojamos atsizvelgiant j progimnazijos tarybos sitilymus bei
progimnazijos administracijos iniciatyva.




