             PATVIRTINTA

              Naujosios Akmenės „Saulėtekio“ progimnazi-

              jos direktoriaus 2017 m. birželio 21 d. 

              įsakymu Nr. 100V

MOKYKLOS BUDĖTOJO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS NR. 18
I SKYRIUS

BENDROJI DALIS

1. Naujosios Akmenės „Saulėtekio“ progimnazijos mokyklos budėtojo pareigybė yra priskiriama nekvalifikuotų darbuotojų grupei, atliekančiai paprastas ir pasikartojančias užduotis, kurioms atlikti netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reikalavimai. 

2. Pareigybės lygis: mokyklos budėtojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybės paskirtis: užtikrinti progimnazijos pastato, teritorijos ir materialinių vertybių saugumą. 

4. Mokyklos budėtoją skiria pareigoms ir atleidžia iš jų progimnazijos direktorius.

5. Mokyklos budėtojo darbą prižiūri ir kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas administraciniam ūkiniam darbui.

6. Mokyklos budėtojas pavaldus progimnazijos direktoriui.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI  ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

7.  Mokyklos budėtojo kvalifikacijai netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reika-lavimai.

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Užtikrinti progimnazijos turto, pastato ir teritorijos apsaugą.
9. Vykdyti progimnazijos patalpų, teritorijos ir prieigų stebėjimą, kontroliuoti pašalinių asmenų patekimą į įstaigos patalpas ir teritoriją darbo dienomis nuo 7.00 iki 8.00 val. ir nuo 15.00 iki 21.00 val.
10. Išduoti ir priimti klasių ir kabinetų raktus, juos saugoti.
11. Užrakinti ir atrakinti progimnazijos teritorijos vartus, pagrindines duris.
12. Užtikrinti, kad įjungus apsaugos sistemą progimnazijoje neliktų žmonių, kad būtų uždarytos vidinės durys, langai, užrakintos išorinės durys, neliktų įjungti nebūtini elektros ir kiti prietaisai, kurie galėtų sukelti grėsmę įstaigos saugumui.
13. Po progimnazijos pastato ir teritorijos apžiūros įjungti apsaugos signalizacijos sistemą. Jeigu signalizacijos sistema neįsijungia – iškviesti saugos tarnybos techninį personalą.
14. Budėjimo metu sekti vandentiekio, kanalizacijos, elektros prietaisų ir instaliacijos sistemų būkles, esant gedimams informuoti direktoriaus pavaduotoją administraciniam ūkiniam darbui.
15. Užtikrinti viešąją tvarką ir materialinių vertybių apsaugą progimnazijos patalpose bei teritorijo-je, kilus kritinei situacijai kviesti policijos pareigūnus ir apie tai pranešti įstaigos direktoriui.
16. Užrakinti ir atrakinti progimnazijos vartus. Rūpintis, kad budėjimo metu įvažiavimo į teritoriją vartai būtų uždaryti.
17. Iškilus būtinybei (pastebėjus gaisrą, įsilaužimą, bandymą sugadinti patalpoje ar teritorijoje esančius daiktus ar kt.), taip pat iškilus kitokiai grėsmei žmonių gyvybei ar sveikatai, ar turtui, ne-
2

delsiant kviesti policijos pareigūnus, gaisrines tarnybas ar avarines tarnybas ir vykdyti jų nurodymus.
18. Pranešti direktoriaus pavaduotojui administraciniam ūkiniam darbui apie patalpose ar teritorijoje pastebėtus įtartinus asmenis, grėsmę žmonių ar turto saugumui galinčius sukelti daiktus ar medžiagas; pastebėjus sugedusias elektros, signalizacijos apsaugos, apšvietimo sistemas, sugadintą turtą ar sugedusius elektros prietaisus, iškilusią grėsmę patalpoms dėl gaisro, pastebėtą turto dingimą ar sugadinimą.
19. Imtis priemonių, kad sugedę elektros prietaisai ar laidai būtų aptverti, izoliuoti, nesukeltų grėsmės žmonių sveikatai ar turto saugumui, tačiau neturi teisės pats tvarkyti sugedusių elektros prietaisų ar linijų.

20. Vykdyti progimnazijos direktoriaus teisėtus vienkartinio pobūdžio pavedimus bei kitus pavestus darbus. 

IV SKYRIUS

MOKINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS

21. Mokyklos budėtojas, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą:

21.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus;
21.2. primena mokiniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, progimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
21.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą mokinio klasės vadovą apie įtariamas ar įvykusias patyčias;
21.4. esant grėsmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktorių, socialinį pedagogą) ir/ar institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.).
22. Mokyklos budėtojas, įtaręs ar pastebėjęs patyčias kibernetinėje erdvėje arba gavęs apie jas pranešimą:
22.1. esant galimybei išsaugo vykstančių patyčių kibernetinėje erdvėje įrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamų priemonių patyčioms kibernetinėje erdvėje sustabdyti;
22.2. įvertina grėsmę mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus rūpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktorių, socialinį pedagogą) ar institucijas (policiją);
22.3. pagal galimybes surenka informaciją apie besityčiojančių asmenų tapatybę, dalyvių skaičių ir kitus galimai svarbius faktus;
22.4. raštu informuoja patyčias patyrusio mokinio klasės vadovą apie patyčias kibernetinėje erdvėje  ir pateikia įrodymus (išsaugotą informaciją);
22.5. turi teisę apie patyčias kibernetinėje erdvėje pranešti Lietuvos Respublikos ryšių reguliavimo tarnybai pateikdamas pranešimą interneto svetainėje adresu www.draugiskasinternetas.lt. 
V SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ

23.  Mokyklos budėtojas atsako už:

23.1. jam numatytų pareigų ir funkcijų tinkamą vykdymą savo darbo laiku;

23.2. už jam patikėto turto saugojimą ir taupų progimnazijos išteklių naudojimą;

23.3. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos reikalavimų ir vidaus tvarkos taisyklių vykdymą, progimnazijos darbuotojų etikos normų laikymąsi;

23.4. savo veiksmais ir neveiklumu padarytą įstaigai žalą.

24. Mokyklos budėtojas už savo pareigų nevykdymą ar netinkamą vykdymą atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
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25. Mokyklos budėtojas už darbo drausmės pažeidimus ir darbo funkcijų netinkamą vykdymą gali būti atleistas iš darbo.

_____________________
