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AKMENES RAJONO JUNGTINES MOKYKLOS
RENGINIU ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Akmenés rajono jungtinés mokyklos (toliau — Mokykla) renginiy organizatoriaus pareigybé
yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — planuoti, koordinuoti ir jgyvendinti Mokyklos renginius bei Sventes,
uztikrinant jy kokybe, sklandZig eigg ir bendruomenés jtraukima.

4. Pareigybés pavaldumas — renginiy organizatorius pavaldus direktoriaus pavaduotojui
ugdymui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI RENGINIU ORGANIZATORIAUS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis renginiy organizatoriaus pareigas, turi atitikti S$iuos specialius
reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
iSsilavinima, jgytg iki 1995 mety;

5.2. iSmanyti dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles;

5.3. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbing veiklg, iSmanyti renginio
vadybos ir rezisiiros pagrindus;

5.4. sugebéti naudotis informacinémis technologijomis (IT);

5.5. mokéti lietuviy kalba;

5.6. mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija;

5.7. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

5.8. zinoti Mokyklos struktirag, darbo organizavimo principus; Mokyklos nuostatus,
Mokyklos darbo tvarkos taisykles, asmens duomeny saugojimo politika, Mokyklos veikla
reglamentuojan¢ius norminius aktus;

5.9. biiti pasitikrinus sveikatg ir turéti galiojancia Asmens medicining knygele (formg Nr.
048/a);

5.10. turéti Teiséto darbo su vaikais kodg (QR kodg).

111 SKYRIUS
RENGINIU ORGANIZATORIAUS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Renginiy organizatoriaus pareigas einancio darbuotojo funkcijos:



6.1. ruosti renginiy programas, scenarijus;

6.2. rengti renginiy samatas, kad nevir§yty numatyto biudzeto;

6.3. planuoti ir organizuoti valstybiniy Svenéiy paminéjimus, rajoninius, apskrities,
regioninius ir Kitus renginius;

6.4. rengti projekty finansavimo paraiSkas ir jgyvendinti kultlirinés veiklos programas
(projektus);

6.5. organizuoti Kultrinius renginius, kad atitikty Mokyklos bendruomenés lukescius,
vadovauti renginiams;

6.6. palaikyti rySius ir bendradarbiauti su kiirybinémis sgjungomis, organizacijomis, kultiiros
ir Svietimo jstaigomis;

6.7. organizuojant renginius bendradarbiauti su Akmenés rajono kolektyvy vadovais;

6.8. ripintis renginio (projekto) reklamine medziaga ir jos sklaida;

6.9. laiku teikti darbo planus, ataskaitas, biiti atsakingam uz duomeny tiksluma;

6.10. kaupti dalyking ir metoding literatiira;

6.11. nuolat gilinti zinias, kelti profesing kvalifikacija kursuose ir seminaruose, uzsiimti
saviSvieta;

6.12. laikytis darbo saugos, priesgaisrinés saugos reikalavimy;

6.13. vertinti esamg kultiiros ir jos verslo aplinka;

6.14. organizuoti kultiros renginiy reklamg ir sklaidg, bendradarbiauti su radiju, televizija,
spauda;

6.15. aprasyti jvykusius renginius, vieSinti spaudoje, Mokyklos interneto svetainéje;

6.16. inicijuoti ir rengti jvairias vieSyjy rysiy ir reklamos kampanijas ir akcijas, susijusias su
Mokyklos veikla;

6.17. inicijuoti ir suburti mégéjy meno kolektyvus;

6.18. gebéti tinkamai bendrauti su kolegomis ir Mokyklos bendruomene, biti organizuotam,
aktyviam, atsakingam, kiirybingam, turéti verslumo geb¢jimy, derinti skirtingus interesus;

6.19. tausoti Mokyklos nuosavybg, materialines vertybes;

6.20. Mokyklos direktoriaus pavedimu ir darbuotojui sutikus, atlikti darbo sutartyje
nenumatytus darbus, neprieStaraujancius Lietuvos Respublikos darbo kodeksui;

6.21. organizuoti transporto paslaugy (atvezti saviveiklininkus) parinkimag, uzsakyma, pirkima
ar nuomga, koordinuoti paslaugy vykdyma, tinkama naudojima;

6.22. tirti Mokyklos bendruomenés lukes¢ius ir pasitenkinimg: apklausiant bendruomenés
narius, renginio dalyvius asmeniskai ar atlickant anketavima;

6.23. rengiami renginiai turi atitikti tinkama renginiy meninj lygj.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Renginiy organizatorius atsako uZz:
7.1. savo darbo kokybe bei vaiky sauguma ugdymo(si) proceso metu Mokykloje ir uz jos riby;
7.2. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, Mokyklos nuostaty, Mokyklos darbo
tvarkos taisykliy, etikos normy laikymasi;
7.3. uz emociskai saugios, mokymuisi palankios socialinés emocinés aplinkos puosel¢jima,
reagavimg j smurtg ir patycias pagal Mokyklos nustatyta tvarka.



8. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako Mokyklos darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau:

(parasas, data)

(vardas, pavarde)
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